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Bucaramanga, Julio 28 de 2022. 
  
 PARA:  Campo Elías Gutiérrez Polanía, Coordinador grupo de apoyo administrativo mixto 
        Natalia Salazar Gentil, Líder Oficina de contratación  
  
DE:                Orlando Ariza Ariza, Director Regional 
        
  
 ASUNTO:       Solicitud de inicio de proceso de selección de contratista Adquisición Elementos 
Recreativos, Educativos o Didácticos 
  
Cordial saludo. 
 
Atendiendo a lo dispuesto por el numeral 17.1 del Manual de Contratación Administrativa del Servicio 
Nacional de Aprendizaje –SENA- comedidamente me permito solicitar el inicio del proceso de selección 
de contratista de la siguiente necesidad: 
 

Objeto: Adquisición de elementos recreativos, educativos o didácticos para el desarrollo del 
aguinaldo infantil 2022 destinado a los hijos de los servidores públicos y trabajadores oficiales 
del SENA Regional Santander. 
Presupuesto Oficial: Setenta y Ocho Millones Cuarenta y Nueve Mil Ciento Veinticinco Pesos 
Mcte  ($78.049.125) 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 9522 del 23 de febrero de 2022 
Plazo: El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días calendario, para la entrega de 
los bonos, sin que exceda la presente vigencia, contado a partir de la suscripción del acta de 
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecución a saber: Aprobación de garantías y 
Registro Presupuestal. 

 
Para los fines pertinentes adjunto a la presente solicitud los siguientes documentos: 

• Conformación de comité estructurador 

• Certificado de disponibilidad presupuestal 

• Documento de justificación de la necesidad, e inexistencia de bienes y certificación del PAA 2022 

• Estudios previos de conveniencia y oportunidad 

• Análisis del sector y estudio de mercado 

• Matriz de riesgos 

• Anexo a la invitación pública electrónica 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
Orlando Ariza Ariza 
Director Regional  
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